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C.I. n. 190          Sant’Angelo Lodigiano, 31 maggio 2024 
 

IIS PANDINI-LAS PIAZZA 
Al personale docente  

Al personale A.T.A. 
All’Albo della scuola-Al sito istituzionale 

 
 

OGGETTO: IIS PANDINI LAS PIAZZA A.S. 2023/ 2024  

                    SCRUTINIO FINALE E ADEMPIMENTI  -    INDICAZIONI OPERATIVE 

 
           Si informa il personale docente che a partire da sabato 1° giugno 2024 sarà possibile procedere 

     all’inserimento dei voti per la predisposizione degli scrutini finali. 

   Gli scrutini finali si svolgeranno in presenza, componente docente. 

Presiederà le riunioni la Dirigente scolastica, sostituita dai Collaboratori della Dirigente scolastica o 

dalla/dal docente Coordinatore di classe, ove necessario.  

Per consentire un ordinato e puntuale svolgimento degli scrutini finali, come calendarizzati, le/i 

docenti devono attenersi con scrupolo alle seguenti indicazioni: 

1. Caricare sul tabellone del registro elettronico le medie dei voti e le ore di assenza, tramite 

l’inserimento automatico già utilizzato nello scrutinio intermedio, entro 24 ore prima dello 

scrutinio; 

2. Modificare le medie, ove necessario; 

3. Inserire la tipologia di recupero per le/gli studenti con valutazioni non sufficienti; 

4. Nel caso in cui, in sede di scrutinio, il voto insufficiente sia trasformato in voto sufficiente, 

modificare la tipologia di recupero con “nessun recupero necessario”. 

5. Predisporre per le/gli studenti con giudizio sospeso attività di recupero sugli argomenti in cui 

sono state evidenziate le lacune che hanno determinato la assegnazione del debito, 

indicando con scrupolosa precisione gli argomenti oggetto del recupero, ovvero evitando di  

assegnare in modo generico tutti gli argomenti del programma svolto durante l’anno (Lettere       

giudizi sospesi da inserire in Drive); 

6. Predisporre il lavoro individuale di rinforzo per le/gli studenti la cui preparazione mostra 

alcune carenze disciplinari, tali da non determinare l’assegnazione del debito formativo nella 
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 materia (Lettere di aiuto da inserire in Drive). 

 

      La segnalazione d’aiuto in sede di scrutinio finale avviene con la seguente procedura: 

 entrare nella sezione Pagelle;  

 cliccare sul tabellone per l’inserimento dei voti; 

 cliccare sulla denominazione della disciplina di riferimento; 

 inserire, nella schermata d’insieme, sotto il nominativo della/dello studente, la dicitura “ritirare la 

documentazione presso l’Istituto” (menù a tendina); 

 cliccare sul tasto “salva” posto in fondo a sinistra della schermata, dopo aver inserito tutti gli aiuti 

assegnati; 

7. Certificazione delle competenze finali: solo per il 2° anno (o al compimento del 16° anno di 

età dello studente, a prescindere dall'anno scolastico in cui si trova), all'interno del dettaglio 

“studente” è possibile compilare la certificazione delle competenze finali; 

8. Procedere al salvataggio dei dati prima della chiusura dello scrutinio; 
 

Si ricorda che le/i coordinatrici/coordinatori di classe sono tenute/i a predisporre una breve 

relazione sulla   situazione finale della classe da inserire nel verbale al momento degli 

scrutini. 

 

ESAME DI STATO 
 

      Si procede secondo quanto previsto dall’ Ordinanza Ministeriale numero 55 del 22 marzo 2024, 

Esame di Stato            conclusivo del secondo ciclo di istruzione per l’anno scolastico 2023/2024- art. 3, ovvero: 

Articolo 3 (Candidati interni) 

1. Sono ammessi a sostenere l’esame di Stato in qualità di candidati interni:  

a) gli studenti che hanno frequentato l’ultimo anno di corso dei percorsi di istruzione secondaria di 

secondo grado presso le istituzioni scolastiche statali e paritarie, anche in assenza del requisito di cui 

all’art. 13, comma 2, lettera c), del d. lgs 62/2017. Le istituzioni scolastiche valutano le deroghe rispetto 

al requisito della frequenza di cui all’art. 13, comma 2, lettera a), del d. lgs. 62/2017, ai sensi dell’articolo 

14, comma 7, del D.P.R. 22 giugno 2009, n. 122.  

L’ammissione all’esame di Stato è disposta, in sede di scrutinio finale, dal consiglio di classe presieduto 
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 dal dirigente/coordinatore o da suo delegato;  

b) a domanda, gli studenti che intendano avvalersi dell’abbreviazione per merito e che si trovino nelle 

condizioni di cui all’art. 13, comma 4, del d. lgs. 62/2017. L’abbreviazione per merito non è consentita 

nei corsi quadriennali e nei percorsi di istruzione degli adulti di secondo livello, in considerazione della 

peculiarità dei corsi medesimi;  

…………………………………OMISSIS………………………………….. 

2) In sede di scrutinio finale, la valutazione degli studenti è effettuata dal consiglio di classe. Ai 

sensi dell’art. 37, comma 3, del Testo unico, in caso di parità nell’esito di una votazione, prevale il voto 

del presidente. Gli esiti degli scrutini con la sola indicazione, per ogni studente, della dicitura “ammesso” 

e “non ammesso” all’esame, ivi compresi i crediti scolastici attribuiti ai candidati, sono pubblicati, 

distintamente per ogni classe, solo e unicamente nell’area documentale riservata del registro elettronico, 

cui accedono tutti gli studenti della classe di riferimento. I voti in decimi riferiti alle singole discipline sono 

riportati, oltre che nel documento di valutazione, anche nell’area riservata del registro elettronico cui può 

accedere il singolo studente mediante le proprie credenziali personali. In particolare, i voti per i candidati 

di cui al comma 1, lettera c) sono inseriti in apposito distinto elenco allegato al registro generale dei voti 

della classe alla quale essi sono stati assegnati.  

 

AMMISSIONE/NON AMMISSIONE ALL’ANNO SUCCESSIVO/ALL’ESAME DI STATO 
 
La non ammissione all’anno successivo o all’ Esame di Stato dovrà essere motivata con un 

giudizio analitico che evidenzi le lacune a livello di partecipazione, di conoscenze, abilità e 

competenze e che espliciti l’iter che ha determinato l’esito negativo (es. comunicazioni alle famiglie, 

convocazioni dei genitori, mancata partecipazione ai corsi di recupero, ripetute note disciplinari etc.). 

Vista la rilevanza del suddetto giudizio di non ammissione, si invitano le/i coordinatrici/coordinatori 

di classe, sentite/i le/i colleghe/colleghi del Consiglio di classe, a predisporre in tempo utile le bozze  

dei giudizi di non ammissione da sottoporre al Consiglio di classe in sede di scrutinio. 

 

CONSEGNA DELLE COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE 

Nella data di sabato 15 giugno 2024 dalle ore 14:00 alle ore 16:00, presso le rispettive sedi IIS 

PANDINI-LAS PIAZZA, le/i docenti Coordinatrici/Coordinatori consegneranno alle famiglie/alle/agli 
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 studenti maggiorenni con giudizio sospeso e/o con aiuto: 

 Le lettere dei giudizi sospesi con i relativi argomenti di recupero; 

 Le lettere di aiuto con approfondimenti da svolgere durante l’estate; 

 
 

Al fine di permettere alla Segreteria la stampa dei suddetti documenti, si raccomanda la massima  

puntualità nell’inserimento dei suddetti documenti in Drive, immediatamente dopo la conclusione delle 

operazioni di scrutinio di ogni singola classe 

 

CONSEGNA DELLE COMUNICAZIONI ALLE FAMIGLIE 

 

Nella data di sabato 15 giugno 2024 dalle ore 14:00 alle ore 16:00, presso le rispettive sedi IIS 

PANDINI-LAS PIAZZA, le/i docenti Coordinatrici/Coordinatori consegneranno alle famiglie/alle/agli 

studenti maggiorenni con giudizio sospeso e/o con aiuto: 

 Le lettere dei giudizi sospesi con i relativi argomenti di recupero; 

 Le lettere di aiuto con approfondimenti da svolgere durante l’estate; 

 
Al fine di permettere alla Segreteria la stampa dei suddetti documenti, si raccomanda la massima  

puntualità nell’inserimento dei suddetti documenti in Drive, immediatamente dopo la conclusione delle 

operazioni di scrutinio di ogni singola classe 

 

 
La Dirigente scolastica 
Dott.ssa Daniela Verdi 
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