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IIS PANDINI LAS PIAZZA

Al personale docente

Alle/agli studenti e alle loro famiglie
Al personale A.T.A.

Al sito istituzionale- Agli Atti

OGGETTO: IIS PANDINI LAS PIAZZA USCITE DIDATTICHE — VIAGGI D’ISTRUZIONE —-STAGE
MODALITA’ DI FORMALIZZAZIONE DELLE PROPOSTE
Al fine di permettere I'attivazione tempestiva delle procedure per la realizzazione di uscite didattiche, viaggi

d’istruzione, stage & necessario rispettare rigorosamente la seguente procedura:

» La/il docente referente, col supporto delle/degli altre/i docenti partecipanti, compilera in ogni loro parte le schede
allegate alla presente C.I. ovvero:

SCHEDA A PRESENTAZIONE PROGETTO

SCHEDA B RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE VIAGGIO D’'ISTRUZIONE-STAGE
SCHEDA C PROGRAMMA ANALITICO

SCHEDA D PREVENTIVO DI SPESA

»Le schede compilate saranno inserite nella cartella di Drive condivisa USCITE/VIAGGI D'ISTRUZIONE/STAGE
A.S.2022.2023, sottocartella relativa all’'Istituto (PANDINI-PIAZZA), sottocartella relativa all’iniziativa specifica (creata
dalla/dal docente referente es. VIAGGIO D’ISTRUZIONE A ROMA CLASSE/I)

»La procedura deve essere completata entro la data di sabato 17 dicembre 2022, al fine di permettere
'approvazione di tutte le proposte da parte del Collegio dei Docenti e del Consiglio d’lIstituto, nelle riunioni previste
nella data del 20 dicembre 2022, e 'avvio delle procedure di affido alle agenzie, ove necessarie.

Precisazioni:

USCITE DIDATTICHE GIA’ EFFETTUATE: e richiesto I'inserimento della SCHEDA A, secondo la medesima
procedura;

AUTORIZZAZIONI: si inserisce in allegato il modello da utilizzare, con adattamento alle specifiche iniziative.

Si resta a disposizione per ogni chiarimento/richiesta.

La Direttrice SGA F.F.

Dott.ssa Rosa Campanile
La Dirigente scolastica
Dott.ssa Daniela Verdi

ALLEGATI
e SCHEDA A PRESENTAZIONE PROGETTO
SCHEDA B RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE VIAGGIO D’ISTRUZIONE-STAGE
SCHEDA C PROGRAMMA ANALITICO
SCHEDA D PREVENTIVO DI SPESA
MODELLO AUTORIZZAZIONE GENITORI E IMPEGNATIVA VERSAMENTI QUOTE (CAPARRA-SALDO)
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